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Politisk sekretariat

 Vi er 5 personer i politisk sekretariat

 Matilde Nordli Kristoffersen – fagleder

 Marit Simensen – politisk sekretær for kommunestyret, formannskap og øvrige utvalg

 Trude Svendsen Bjerkås – politisk sekretær for kommunestyret, formannskap og øvrige 

utvalg

 Malin B. Fjære – politisk sekretær for rådene

 Lene Saur – hjelper til der det er behov og har ansvar for 17. mai-utvalget

 Kontakt oss:

 Send epost til sekretariat@ringerike.kommune.no

 Telefonnumrene våre finner dere på hjemmesiden: 

https://www.ringerike.kommune.no/innhold/politisk/ordforer/politisk-sekretariat/

mailto:sekretariat@ringerike.kommune.no
https://www.ringerike.kommune.no/innhold/politisk/ordforer/politisk-sekretariat/


Hva gjør vi?

 Politisk sekretariat er ansvarlig for sekretariatsfunksjonene for kommunestyret, 
formannskapet og andre politiske utvalg og råd.

 Sekretariatet legger forholdene til rette for arbeidet i kommunens politiske 
organer når det gjelder forberedelse, gjennomføring og etterarbeid.

 Vi har ikke ansvaret for innholdet i møtene, men skal bistå administrasjonen og de 
folkevalgte i forhold til alt det praktiske. Sakspapirer, forfall, praktisk gjennomføring 
og møteprotokoll.

 Videre gir politisk sekretariat veiledning og informasjon til de folkevalgte, og 
sørger for at de får de arbeidsbetingelser og den godtgjørelse de har krav på.

 Møtegodtgjørelse i Visma – Marit Simensen

 Kort sagt: Dersom det er noe du lurer på ift. møter i politiske organer eller din 
rolle som folkevalgt – ta kontakt med oss.



Politisk organisering i Ringerike 

kommune



Forholdet til lovverk

 Rådene er i kommuneloven § 5-2 definert som «andre kommunale organer»

 De samme bestemmelsene som gjelder for folkevalgte organer gjelder også 

for rådene.

 Rådsmedlemmer regnes som folkevalgte

 De samme reglene som gjelder for folkevalgte gjelder også for 

rådsmedlemmer

 Overordnet: Kommuneloven (plikter, rettigheter, saksbehandling)

 Forskrift om medvirkningsordning omhandler rådenes oppgaver og 

organisering.

 Reglement for folkevalgte organer i Ringerike kommune



Forskrift om medvirkningsordninger 
(forskrift om kommunale og fylkeskommunale råd for eldre, personer 

med funksjonsnedsettelse og ungdom)

 Forskriftens formål er å sikre bred medvirkning fra følgende grupper: eldre, 

personer med nedsatt funksjonsevne og ungdom.

 Integreringsutvalget er organisert som et utvalg og er derfor regulert av 

kommuneloven og eget reglement. 

 Forskriften danner grunnlaget for rådenes organisering og oppgaver.

 Rådenes sammensetning og organisering (§ 3):

 Kommunestyret bestemmer rådenes sammensetning og velger rådsmedlemmer

 Rådene velger selv leder/nestleder

 Rådet har krav på tilstrekkelig sekretariatshjelp (Malin ☺)



Forskrift om medvirkningsordninger 

forts.

 Rådenes oppgaver (§ 2):

 Rådgivende organer for kommunen – ikke innstillingsrett

 Rett til å uttale seg i saker som omhandler eldre/personer med nedsatt 

funksjonsevne/ungdom

 Skal ha mulighet til å påvirke utfallet i saker – kommunestyret skal sikre at rådene 

får saker på et tidlig tidspunkt

 Kan også ta opp saker på eget initiativ – kommuneloven § 11-3 femte ledd

 Skal ikke behandle saker som gjelder enkeltpersoner

 Rådene skal hvert år utarbeide årsmelding som skal fremlegges for kommunestyret



Kommuneloven – Kapittel 11
Saksbehandling i folkevalgte organer

 Møteprinsippet § 11-2: Et møte i et folkevalgt organ skal avholdes dersom:

 Organet selv, eller kommunestyret, vedtar det: Vedtatt møteplan for 2024

 Organets leder mener det er nødvendig

 Minst 1/3 av medlemmene krever det

 Innkalling og saksliste § 11-3

 Lederen setter opp saksliste (i praksis administrasjonen, men leder skal godkjenne)

 Innkalling sendes med rimelig varsel (8 dager før møtet iht. reglement)

 Sakspapirer kunngjøres på hensiktsmessig måte og er offentlig informasjon

 Organet kan vedta å utsette behandlingen av en sak (krever flertall)

 Organet kan fatte vedtak i en sak som ikke er på sakslisten dersom ikke møteleder 
eller 1/3 av medlemmene motsetter seg



Kommuneloven – Kapittel 11 forts.

 Møteoffentlighet § 11-5

 Alle har rett til å være til stede i møter i folkevalgte organer

 Særregler for lukking av møte for behandling av saker unntatt offentlighet

 Fjernmøte § 11-7

 Kommunestyret har i sak 127/20 åpnet opp for at folkevalgte organer kan avholde 
fjernmøter dersom det er behov for det.

 I så fall må møtet kalles inn som fjernmøte. Dersom det er kalt inn til fysisk møte, må 
alle medlemmene som ikke har gyldig forfall møte fysisk.

 Det er ikke anledning til at enkeltrepresentanter kan delta digital i et fysisk møte.

 Vedtaksførhet og avstemminger § 11-8

 Minst halvparten av medlemmene må være tilstede for at organet skal kunne fatte 
vedtak

 Et vedtak treffes med flertall av de avgitte stemmene



Kommuneloven – Kapittel 11 forts.

 Inhabilitet for folkevalgte § 11-10

 Bestemmelsene om inhabilitet i forvaltningsloven gjelder ved behandlingen av 

saker i folkevalgte organer.

 Forvaltningsloven § 6

 Dersom du er usikker på egen habilitet, meld fra til sekretariatet så fort som 

mulig. Vi foretar vurderingen sammen med advokatkontoret. Det er til slutt 

organet selv som avgjør habilitetsspørsmålet, jf. forvaltningsloven § 8.



Kommuneloven – Kapittel 8
Rettigheter og plikter for folkevalgte

 Rett og plikt til å delta i møtet § 8-1

 Dere plikter å møte dersom dere ikke har gyldig forfall.

 Gyldige forfallsgrunner er ikke listet opp i reglementet, men følgende eksempel er 

gitt:

Gyldig forfall kan for eksempel være sykdom eller andre vektige velferdsgrunner. 

 Forfall og forfallsgrunn må snarest mulig meldes til sekretariatet som har ansvar 

for å kalle inn vara.

 Rett til fri fra arbeid § 8-2

 En arbeidstaker har krav på fri fra sitt arbeid når det er nødvendig pga. møteplikt i 

et folkevalgt organ.



Kommuneloven – Kapittel 8 forts.

 Dekning av utgifter og økonomisk tap § 8-3 og arbeidsgodtgjøring § 8-4

 Dere har krav på skyss-, kost- og overnattingsgodtgjøring for reiser ifbm. vervet.

 Dere har også krav på erstatning (opp til et visst beløp per dag) for tapt inntekt 

som følge av vervet. (Kr. 3322 dokumentert)

 Dere har krav på møtegodtgjørelse iht. kommuneloven § 8-4.

 Forskrift om folkevalgtes rett til godtgjøring og velferdsgoder i Ringerike 

kommune. Forskrift om godtgjøring

 Møtegodtgjørelse, utgifter ifbm. reise og tapt arbeidsfortjeneste må registreres i 

Visma.

https://lovdata.no/dokument/LF/forskrift/2023-06-22-1351?q=godtgj%C3%B8ring%20ringerike


Reglement og veiledere

 Reglement for folkevalgte organer i Ringerike kommune bygger på 

kommuneloven, forskrift om medvirkningsordning og forvaltningsloven. Du 

finner reglementet her: Reglement for folkevalgte organer i Ringerike 

kommune

 Integreringsutvalget har eget reglement: Reglement for integreringsutvalget

 Veileder for eldreråd

 Veileder råd for personer med nedsatt funksjonsevne

 Veileder ungdomsråd

https://www.ringerike.kommune.no/contentassets/0f39d70ad2bd42899663c31a2ffada4f/nytt-reglement-for-kommunestyret-og-ovrige-politiske-organer-i-ringerike-kommune-i-hht.-vedtak-i-kommunestyret.pdf
https://www.ringerike.kommune.no/contentassets/0f39d70ad2bd42899663c31a2ffada4f/nytt-reglement-for-kommunestyret-og-ovrige-politiske-organer-i-ringerike-kommune-i-hht.-vedtak-i-kommunestyret.pdf
https://innsyn.ringerike.kommune.no/wfdocument.aspx?journalpostid=2013148555&dokid=308581&versjon=1&variant=A&
https://www.regjeringen.no/contentassets/ab483c826e794bc8988ef1eb4e1775f9/veileder-for-eldrerad-med-omslag-oppdatert-september-2023.pdf
https://www.bufdir.no/fagstotte/produkter/radene_for_personar_med_funksjonsnedsetting_rettleiar/
https://www.bufdir.no/fagstotte/produkter/ungdomsrad/
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